Wiéjt Gminy Chelmiec

ogtasza konkurs na stanowisko
Dyrektora Gminnego O$rodka Kultury w Chelmcu z siedzibg w Kleczanach

Zatrudnienie na podstawie powolania na okres 1 roku z mozliwoscig przediuzenia

1.Wymagania niezbedne:

1) wyksztalcenie wyzsze,

2) posiadanie pelnej zdolnoécei do czynnosei prawnych,

3) korzystanie z pelni praw publicznych,

4) niekaralno$é za przestepstwo umyslne $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne
przestepstwo skarbowe,

5) staz pracy co najmniej 5 lat w tym minimum rok doswiadczenia w pozyskiwaniu
srodkéw unijnych,

6) stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na stanowisku Dyrektora Gminnego
Oérodka Kultury w Chelmcu z siedzibg w Kleczanach,

7) pisemne opracowanie programu funkcjonowania i rozwoju Gminnego O$rodka
Kultury w Chelmcu na okres 1 roku w oparciu o istniejgce warunki organizacyjno —
finansowe (maksymalnie 10 stron A4), Opracowanie winno zawierac:

- propozycje rozwoju istniejgcych oraz nowych form kultury,

- prognozg przychodéw i kosztéw Gminnego Osrodka Kultury w Chelmecu z
siedziba w Klgczanach

- wskazanie Zrodel finansowania dzialalnosci Gminnego Osrodka Kultury w
Chelmeu z siedzibg w Kleczanach z uwzglednieniem dochoddéw wiasnych i srodkéw
zewnetrznych,

2.Wymagania dodatkowe :
1) umiejetnos¢ zarzadzania zespotem ludzkim,
2) doswiadczenie w realizacji projektow w zakresie kultury,
3) posiadanie doswiadczenia w zakresie pozyskiwania funduszy pozabudzetowych,
4) umiejetnosei w zakresie promocji i marketingu,
5) umiejetno$é sprawnej organizacji pracy i skutecznego komunikowania sie,
6) samodzielno$é, kreatywnosé i odpowiedzialno$é,
7) wysoki poziom kultury osobistej,
8) dyspozycyjnoséé (réwniez w dni wolne od pracy),
9) znajomos¢ srodowiska lokalnego w zakresie animacji i zaspakajania potrzeb
kulturalnych ,
10) umiejetnos$é organizacji i prowadzenia imprez kulturalnych,
11) prawo jazdy kat. B (czynny kierowca),
12) wlasny samochdéd osobowy.

3.Zakres wykonywanych zadan na stanowisku :
1) kierowanie dzialalnodcig Osrodka oraz reprezentowanie go na zewnatrz,
2) sprawowanie nadzoru i odpowiedzialno$¢ za majatek Osrodka,




3) wlasciwe gospodarowanie $rodkami okreslonymi w planie finansowym O$rodka oraz
ponoszenie odpowiedzialnosci za ich prawidlowe i zgodne z prawem wykorzystanie,

4) zarzadzanie mieniem Osrodka,

5) przeprowadzanie analiz wykorzystywania $rodkéw przydzielonych z budzetu Gminy i
innych bedgeych w dyspozycji jednostki,

6) tworzenie warunkow do realizowania przez Ofrodek zadan statutowych,

7) skladanie Radzie Gminy corocznych sprawozdan z dzialalnodci O$rodka oraz
przedstawianie potrzeb w zakresie dzialalnodci kulturalnej, opracowywanie projektow,
planéw finansowych do budzetu Gminy,

8) wykonywanie uprawnien pracodawcy w stosunku do pracownikéw Osrodka,

9) organizowanie imprez kulturalnych, artystycznych na terenie gminy Chelmiec,

10) organizowanie dziatalnosci kulturalnej na terenie Gminy w tym réwniez z
wykorzystaniem dziatalno$ci amatorskich zespotéw artystycznych,

11) pozyskiwanie funduszy pozabudzetowych.

4. Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:

1) list motywacyjny,

2) C.V .zuwzglednieniem przebiegu pracy zawodowej,

3) kopie dokumentéw poswiadczajacych wyksztalcenie,

4) kopie $wiadectw pracy,

5) zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazain do wykonywania pracy na stanowisku
Dyrektora Gminnego Osrodka Kultury w Chetmeu z siedzibg w Klgczanach,

6) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach,

7) oswiadczenie kandydata o niekaralno$ci za przestgpstwa umyélne Scigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestgpstwo skarbowe i o korzystaniu z pelni praw publicznych i o
posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych,

8) program funkcjonowania i rozwoju Gminnego O$rodka Kultury w Chelmeu na okres 1 roku,

9) oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw
rekrutacji: o tredei: ,,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w
ofercie pracy dla potrzeb rekrutacji, zgodnie z ustawg z dnia 29.08.1997 o ochronie danych
osobowych (j.t. Dz. U. z 2014r. poz. 1182 z péin. Zm)

5.Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w zaklejonej kopercie osobidcie w siedzibie Urzedu Gminy
Chelmiec lub poczta na adres :

Urzgdzie Gminy Chelmiec

ul. Papieska 2 ,

33-395 Chelmiec

Dziennik Podawczy

z dopiskiem : dotyczy naboru na stanowisko : ,, Dyrektor Gminnego O$rodka Kultury w Chelmecu
w siedzibg w Kleczanach’

w terminie do dnia 21 wrzeénia 2015 r. do godz. 15:30

W przypadku zlozenia oferty drogg pocztows liczy¢ sig bedzie data wplywu oferty do Urzedu Gminy
Chetmiec.

Aplikacje, ktére wplyna do urzedu po wyzej okreslonym terminie, nie bedg rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczana na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej (http:/bip.malopolska.pl/ugchelmiec/Index/index.html lub www.chelmiec.pl ) oraz na
tablicy informacyjnej Urzgdu Gminy Chelmiec przy ul. Papieskiej 2 w Chelmeu .

Wajt Gminy Chelmiec
Rremsigt Stgviaupki

mgr in%, Bernard Stawiarski




